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Johdanto0

VOK Huoltopalvelut Oy Graafinen ohjeistus

VOK Huoltopalvelujen nykyinen tunnus, yritysilme sekä 
verkkosivusto uudistettiin maaliskuussa 2015. Tämä on 
VOK Huoltopalvelujen graafisen ohjeistus, josta löytyvät 
selkeät ohjeet käytettäväksi kaikessa yrityksen 
viestinnässä. 

Tämä ohjeistus auttaa määrittämään sen, mitä 
yrityksestä ajatellaan ja millaiseksi se koetaan. 
Viestinnässä on pyrittävä jatkuvasti hyödyntämään 
samaa visuaalista ilmettä, logoa ja värimaailmaa. Näin 
myös haluttu viesti menee sitä paremmin ja nopeammin 
perille, mitä yhdenmukaisempaa kaikkien toimijoiden 
viestintä on.  

Tämä ei ole sääntökirja, vaan ohje joka pyrkii luomaan 
suuntaviivat yrityksen ilmeelle. Ota nämä vinkkeinä!

Yritysilmeessä käytettävä ainesto saatavilla osoitteesta:   
http://vokhuoltopalvelut.fi/yritys/

Lisätietoa:

Tommi Hynynen    tommi@rantakemia.fi 
Graafinen suunnittelija http://rantakemia.fi
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Yrityksen tunnus0.1
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Yrityksen tunnus

huoltopalvelut

Yrityksen ilmeen tarkoituksena 
on kuvastaa vettä, luontoa, 
maaseutua ja kotimaisuutta. 

Yrityksen tunnus koostuu 
liikemerkistä ja logosta, nämä 
yhdessä muodostavat yrityksen 
tunnuksen. Näitä kaikkia 
elementtejä voidaan käyttää 
yhdessä tai erikseen, hieman 
viestintätarkoituksesta riippuen.

Yrityksen liikemerkki on 
muotoiltu vesipisaran muotoon, 
jonka valkoinen viiva on 
mutoilto V-kirjaimen muotoon, 
kuvastamaan vesiosuuskuntia ja 
yrityksen vastuullisuutta.

Yrityksen tunnuksessa ja 
yrityksen ilmeessä käytetään 
valkoisen lisäksi kolmea väriä. 
Sinistä päävärinä ja väliväreinä 
vihretä sekä ruskeata.  

Muina väreinä käytetään 
valkoista, mustaa ja harmaan 
sävyjä. Valkoista luomaan 
harmoniaa ja rauhallisuutta, 
esimerkiksi pohjavärinä.

Sininen kuvastaa yrityksen 
kotimaisuutta ja vettä.
Tämän lisäksi sininen kuvastaa  
luotettavuutta, vastuullisuutta, 
tehokkuutta laatua, arvoa ja 
kestävyyttä.

Vihreä kuvastaa luontoa ja 
maaseutua. Toimii varsinkin 
logossa sinisen päävärin 
tasapainottajana.
Tämän lisäksi vihreä kuvastaa 
väriopin mukaan luontoa, 
ympäristöä, selkeyttä. vakautta 
ja uudistumista.

Ruskea kuvastaa yrityksen 
maanläheisyyttä, luotettavuutta, 
lujuutta sekä kodin ja perheen 
arvostusta.

Käytä yrityksen liikemerkkiä, 
logoa, tunnusta ja värejä 
kunnioittaen!

huoltopalvelut
Liikemerkki Logo

Liikemerkki + logo = yrityksen tunnus



VOK Huoltopalvelut Oy Graafinen ohjeistus

Logon ja brändin fontti0.2
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Logossa käytetään muokattua 
Aller Display fonttia sanassa 

“VOK”.

Yrityksen muussa ilmeessa Aller 
Display fonttia ei välttämättä 

kannata tai tarvitse käyttää. 

Sitä voidaan kuitenkin käyttää 
esitteiden otsikoissa ja muissa 
tarkoituksissa joissa halutaan 

korostaa tekstiä sekä sen 
viestiä.

Logossa käytetään vain kahta 
fonttia ja vain yhtä fontien 
muotoilua. Tässä tapauksessa 
fontteina on hieman muokattu 
AllerDisplay ja PT Sans 
lihavoituna.

Yritysilmeessä käytettävät fontit ovat ladattavissa osoitteesta: http://vokhuoltopalvelut.fi/yritys/

Selkeytensä vuoksi PT Sans:in 
tyylinen sans-serif-fontti 
soveltuu parhaiten otsikoiksi, 
joskin niitä käytetään myös 
leipäteksteissä, erityisesti 
verkkosivuilla.

Selkeytensä vuoksi PT Sans on 
valittu yrityksen viralliseksi 
fontiksi.

Missä käytetään:

Logossa käytetään vain PT 
Sans-fonttia lihavoituna. 

Yrityksen muussa ilmeessä 
lihavoitua fonttia voidaan 

käyttää esitteiden otsikoissa, 
verkkosivujen otsikoissa ja 

muissa tarkoituksissa joissa 
halutaan korostaa tekstiä sekä 

sen viestiä.

Missä käytetään:

Fontti

PT Sans regular-fonttia, eli niin 
sanottua normaalia versiota 

PT Sans-fontista, voidaan 
käyttää kaikissa muissa 
yrityksen tarkoituksissa. 

Tässä tapauksessa 
verkkosivuilla, yrityksen 

esitteissä, käyntikorteissa ja 
muissa kirjallisissa 

materiaaleissa.

Missä käytetään:

PT Sans (Bold)

ABCDEF
abcd1234
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZÄÖÅ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzäöå
1234567890!@£$%^&*()

PT Sans (Reg)

ABCDEF
abcd1234
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZÄÖÅ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzäöå
1234567890!@£$%^&*()

Aller Display

ABCDEF
abcd1234
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZÄÖÅ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzäöå
1234567890!@£$%^&*()
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PROCESS C87  M57  Y0  K0
SCREEN R32  G101  B175
WEB HTML #2065af

PROCESS C80  M24  Y100  K9
SCREEN R55  G132  B52
WEB HTML #378434

Pantone 363

Pantone 660

Logon ja yritysilmeen on tarkoitus luoda mielikuva vedestä, luonnosta, maaseudusta ja kotimaisuudesta. 
Logossa ja yrityksen ilmeessä käytetään valkoisen lisäksi kolmea väriä. Sinistä päävärinä ja väliväreinä 
vihretä sekä ruskeata. Valkoinen toimii neutraalina värinä. luomaan harmoniaa ja rauhallisuutta, 
esimerkiksi pohjavärinä. Mustaa ja harmaan aävyjä käytetään teksteissä ja muussa sisällössä.

Painotöissä käytetään CMYK- eli nelivärisarjan sävyjä tai PMS-värejä. Näiden lisäksi on määritelty värit 
sähköiseen käyttöön sekä RGB että heksadesimaaliarvoin.

VOK Huoltopalvelujen värit toistuvat parhaiten puhtaanvalkoisella paperilla, ja graafisia
elementtejä käytetään ensisijaisesti valkoisilla pinnoilla.

Värit

huoltopalvelut

Sininen kuvastaa yrityksen kotimaisuutta ja vettä.
Tämän lisäksi sininen kuvastaa väriopin mukaan 
luotettavuutta, vastuullisuutta, tehokkuutta laatua, 
arvoa ja kestävyyttä.

Vihreä kuvastaa luontoa ja maaseutua. Toimii 
varsinkin logossa sinisen päävärin tasapainottajana.
Tämän lisäksi vihreä kuvastaa väriopin mukaan 
luontoa, ympäristöä, selkeyttä. vakautta ja 
uudistumista.

PROCESS C37  M69  Y96  K53
SCREEN R104  G59  B17
WEB HTML #683b11

Pantone 462 

Ruskea kuvastaa yrityksen maanläheisyyttä, 
luotettavuutta, lujuutta sekä kodin ja perheen 
arvostusta.
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Tunnuksen tyylit0.4
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Täysivärinen

Yksinkertainen värillinen

Tämä on yrityksen pääasiallinen 
tunnus, jonka muotoilussa on 
käytetty liukuvärejä. Soveltuu 

parhaiten webiin ja 
laadukkaisiin printteihin.

Tunnus otetaan aina käyttöön sähköisessä muodossa olevasta alkuperäisaineistosta. Tämä takaa, että 
tunnuksen rakenne, muoto, mittasuhteet ja asettelu säilyvät virheettöminä ja korkealaatuisina.
Tunnuksen alkuperäisainesto saatavilla osoitteesta: http://vokhuoltopalvelut.fi/yritys/

Tunnuksen yksinkertaisemmassa 
versiossa ei ole liukuvärejä 

(gradient) ja soveltuu parhaiten 
minimalistisiin tarkoituksiin. 

Esimerkiksi yksinkertaisempiin 
printteihin, t-paitoihin ja muihin 

tarkoituksiin jossa liukuvärit 
eivät toimi.

Mustavalkoinen

Puhtaasti mustavalkoinen versio 
on tarkoitettu esimerkiksi 

faxeihin ja joihinkin 
sanomalehtiin joissa 

harmaasävyisen liikemerkin  
liukuvärit eivät toimi.

Mustavalkoista tunnusta voidaan 
käyttää myös käänteisillä väreillä, 

esimerkiksi mustaa tai muuten 
tummaa taustaa vasten. 

Yksinään

Liikemerkkiä voidaan käyttää 
myös ilman yrityksen nimeä, 

esimerkiksi somessa.
Tätä kannattaa käyttää vain 

sellaisissa yhteyksissä, joissa 
ihmiset tuntevat liikemerkin ja 

yrityksen jo ennestään.

Pelkkää logoa voi käyttää 
vapaammin lähes 

käyttökohteesta riippumatta.

Harmaasävyinen

Harmaasävyistä tunnusta 
voidaan käyttää laadukkaissa 

printeissä ja lähes kaikissa 
muissa tarkoituksissa joissa 

värillinen tuloste ei onnistu.

huoltopalvelut huoltopalvelut huoltopalvelut

huoltopalvelut huoltopalvelut huoltopalvelut

huoltopalvelut huoltopalvelut huoltopalvelut

huoltopalvelut huoltopalvelut huoltopalvelut

huoltopalvelut huoltopalvelut huoltopalvelut

huoltopalvelut huoltopalvelut huoltopalvelut
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Yleisimmät virheet0.5
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Älä vaihda logon fonttia

Älä uudelleenasettele

Älä vaihda värejä

Älä käytä turhia efektejä

Huolehdi erottumisesta

Älä venytä väärin

VOK

huoltopalvelut huoltopalvelut

huoltopalvelut
VOK

huoltopalvelut

huoltopalvelut huoltopalvelut

huoltopalvelut huoltopalvelut

huoltopalvelut huoltopalvelut

Väärin Oikein

huoltopalvelut
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Yrityksen tunnus0.1
ABCDEFGHIJKLM…
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Käyntikortit & lomakkeet0.6
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Käyntikortit
Käyntikortti on arkiviestinnän väline. Käyntikortti voi olla kaksipuoleinen, toisella puolella yhteystiedot 
ovat suomeksi ja toisella puolella englanniksi. Henkilökunta valitsee tarpeisiinsa sopivan käyntikortin.
Käyntikorteissa kirjasimena käytetään PT Sansia.

ETUNIMI SUKUNIMI
TOIMITUSJOHTAJA

VOK Huoltopalvelut Oy
�   040 123 4567
�  
�  Suonenjoentie 130, 44250 Äänekoski
�  

Osaamista vesi- ja viemäriverkostojen elinkaariylläpidosta 15 vuoden ajalta.

Bold. Kirjasinkoko 18pt.

Bold. Kirjasinkoko 12pt.

Bold. Kirjasinkoko 9pt.

Bold. Kirjasinkoko 7.5pt.

Regular. Kirjasinkoko 7pt.

Osoitetiedot voidaan lisätä kirjoitusohjelmalla
alatunnisteeksi, jolloin niitä voi tarvittaessa 
muuttaa. Osoitetietojen kirjasimena käytetään 
PT Sansia kirjasinkoossa 10 ja 9.

Lomakkeet
Yhtenäinen ilme on tärkeää kaikessa viestinnässä, siksi ulospäin lähtevät asiakirjat noudattavat samaa 
ilmettä. Tunnus esiintyy vasemmassa yläkulmassa. Vasemman yläkulman logot löytyvät valmiina pohjista.
Pohjia voidaan käyttää osoitetiedoilla tai ilman. Asiakirjapohjan kirjasimena käytetään PT Sansia 
(kirjasinkoko 11 pt, riviväli 1,2 riviä).

 

 
 VOK HUOLTOPALVELUT OY. 

Suonenjoentie 130, 44250 Äänekoski  
asiakaspalvelu@vokhuoltopalvelut.fi / puh. 040 0609 703 

www.vokhuoltopalvelut.fi 

Sit idus cusdant pro velluptatur 

Eri quaesto occatiatem rersperum ipid ut porerit minci dunt aut receat volecto taquisi nullam volum 
nimus sae sincte velique pla vitam quia veles et, comnit experaeptas eum quam arum quis aut 

voluptatur mintio. Et at mo te consed qui voloriat lauda none lique essi dessi omnis es audaepe 
lesciliquia nihitassit est, es repudiam, qui quiatiam harciliquas sunt utet, tem es reictibus voluptae. Qui 

am landa nonsed eum etus, quasimust es volorep taspicitia sequiasperi audi omnis arum faccum quam 
fuga. Cabor aligend andissunt, cullab ipsum sament que culparc hictae voluptae lat rerro to tem eosaerf 

ernatectotas adiatur aut aut harum volupta eceptatquunt doloriae dit vent volecullo odici qui ipitam 
reptamet audisima inciaest ut molorecatur sitatur ma asi occum rem imporectotam lanissus seque ne 

aspernatem entiumq uident earchil iatiunt qui deliquo torrum lamus essitiur a volorro mo blaceria 
elendi cus mo ex excessit volum que volores sumeturi cor sum etur, voluptur adis re doluptaque et que 
ra quidunt que nonecup taspict atemposa id que saperio eos apit aut voluptae. Numet qui apidel 

eturentur sae veliqui in esequi aceatem sita voluptatem. Et fuga. Nem. Ectibus et pore endam aciatur 
sinum, iuntem ium elit que que dolum quam aut quia volorpo rrovit laccus eos corem ant, utem rerumet 

vellest audi de nossimi nveliciis eossernat quiatent pra inctur, nobit fugia delenis moluptas vitiatatem 
hicimil laborum eum harum faccus dis sercit ea nis dolupti dolorep erovidit ped exerion reritat ad qui 

temporporro verumquo doloresequam dolescia plant qui officate dolupta quam si utent la non plition 
emquas ipsam veliquis ad que cori dolo optas as ratiaectis est dolupta tusapernam qui ut quo offici 

doluptatem exceribus, quate dolora volore, cum inus excepud ignimi, voloribus, sum dolorpos esse odis 
repelig natur? Upidebis dolupta turiatem sam, omnimporiore sunt, sum re nihillu piendis explate mpore, 
odi ditia quia dellesc imagnat quo blaborrum ulpa prestor sit antur, que corestion nusapid uciisciet 

earitasped ut qui nam sit as a iur accus sus re volo mintisin rero odit minullis quodit magnata conemqui 
consecullo blant as aut aut harum a num quam volessiti rehende lia susdae por minci tem inimusc 

iisquam, tesci que soluptur? Quistotas reptatempore nest, odi dolorempore voluptatium alique niminum, 
nes eosam quiam, soleces ut etusa cusae nem aut idem. Ic tem quis prateniene ventor atqui sum doloria 

volupid enda sin plaut porest faccatusame sum nonsequ undelicius, officip santius ipis explis dolupti 
doluptisquo ommos magnimendes cum, sime plautate culparum nonesti que cupta am nihit ut perehenti 

con necto ipsa provit volupta spitatureius remposam illabor enihilitibus qui ullit as ium quiae modi 
dicieniendit molor aut am ut rent, offic tem qui core, voluptatiis alisquunt dolo que debitae nullentenda 
derum fugitib earchilia entibus ipid utatquo dolorestent eos aut offic tem enis quod ut eic tem ex eseque 

periatur sitem undebit la vit fuga. Faccuptatium es quae reheni natem excerspel invel id ut mos eostiam 
si id uta consenim voluptam, eatquis expedit repelit atibus, con non plabore, qui autem re con resent. 

Asperum imaximinte nis vidi seque sin pratem ipiditiur? Eptiusa niente re enit ullit, nimus incia aria 
comnimpor aute is doluptaque nus, consequist, voluptatae dollab imi, cusande bitiis volum fugit remolor 
estrum aut delent vellis poreruptati sedis aut exped molorum nobisto volorit volupta eperum facero od 

entionsedis autest lam atur soluptae sunt. 
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